MINISTERUL EDUCATIEI

b

UNIVERSITATEA TEHNICA
DIN CLUJ-NAPOCA
CENTRUL UNIVERSITAR NORD DIN BAIA MARE

FACULTATEA DE LITERE

Ghid pentru redactarea lucrarii de finalizare a
studiilor



1. Structura lucrarii de licenta / disertatiei de masterat

Lucrarea de licenta / disertatia de masterat este structurata pe capitole si include,
obligatoriu, elementele de mai jos, in aceasta ordine:

1. Coperta (vezidnexa 1.1. si/sau Anexa 1.2.)
model editabil copertd, format Word: lucrare de licenta | disertatie

2. Pagina de titlu (veziAnexa 2.1. si/sau Anexa 2.2.)
model editabil pagina de titlu, format Word: lucrare de licenta | disertatie

3. Declaratie pe proprie raspundere privind autenticitatea lucrarii de licenta

(vezi Anexa 3.) - descarca de aici documentul standard, in format Word, editabil;

4. Cuprins - cuprinsul lucrarii de licenta va include titlurile capitolelor si ale
subcapitolelor / subpunctelor, Insotite de numarul paginii la care acestea incep
(vezidnexa 4.)

5. Argument (nu se numeroteazd, vezi Anexa 4.) - se mentioneaza, legat de tema de
cercetare abordata:

motivatia alegerii temei;

relevanta stiintifica;

gradul de noutate;

obiectivele generale propuse;

ipotezele de lucru, strategia de cercetare si metodologia utilizata;

planul lucrarii, urmand structura capitolelor si legatura dintre ele;

limitele identificate (confidentialitatea datelor, lipsa accesului la surse

bibliografice etc.).

6. Capitole si subcapitole / subpuncte - capitolele se numeroteaza crescator, cu
litere romane (1., II,, II., etc.), iar subcapitolele cu litere arabe (1.1., 1.2., 1.2.1,, ...
2.3. etc.) (vezi Anexa 4.);

7. Concluzii (nu se numeroteaza, vezi Anexa 4.) - se mentioneaza principalele
concluzii ale lucrarii pornind de la ipotezele de lucru enumerate la Argument,
punctul personal de vedere legat de rezultatele obtinute in urma cercetarii
intreprinse in lucrare, dar si posibilele directii viitoare de cercetare pe tema de
studiu si deschiderile pe care aceasta poate sa le ofere;

8. Anexe (nu se numeroteaza, vezi Anexa 4.) - daca este cazul, anumite elemente
(imagini, scheme, grafice, tabele etc.) sau grupuri de elemente care ar incarca
prea mult structura capitolelor sunt trecute la anexe;

9. Bibliografie (nu se numeroteaza, vezi Anexa 4.) - contine lista (alfabetica) a
tuturor surselor bibliografice (carti, articole stiintifice, articole din periodice,
surse electronice, pagini de internet etc.) utilizate in redactarea lucrarii.
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https://litere.utcluj.ro/files/documente/FL-Coperta-Lucrare-de-licenta.docx
https://litere.utcluj.ro/files/documente/FL-Coperta-disertatie.docx
https://litere.utcluj.ro/files/documente/FL-Pagina-titlu-lucrare-licenta.docx
https://litere.utcluj.ro/files/documente/FL-Pagina-titlu-disertatie.docx
https://litere.utcluj.ro/files/documente/FL-Declaratie-licenta-si-disertatie.docx

2. Tehnoredactarea lucrarii de licenta / disertatiei

a. Numar minim de pagini: lucrare de licenta: 50; disertatie: 40.

b. Numerotarea se face incepand cu pagina de titlu, dar numarul de pagina se afiseaza
doar Incepand cu Argumentul. Numarul de pagina apare la subsol, centrat, Times New
Roman, dimensiune: 12.

c. Paginile se imprima doar pe fata;

d. Se utilizeaza obligatoriu diacriticele specifice limbii in care este redactata lucrarea
(pentru limba romang, 3, i, 3, s, t);

e. Formatarea paginii:

- dimensiune hartie: A4;
- marginile paginii:
o stanga: 2,5 cm;
o dreapta: 2 cm;
O Ssus:2cm;
o jos:2 cm.

f. Formatare text (font si paragraf):

- font: Times New Roman;
- spatiere intre randuri (interlinie): 1,5 rdnduri (pentru font de 12) sau 1 rdnd
(pentru font de 14);

Element text Dimensi- Stil font: Formatare paragraf:
une font:
Titlu capitol 16 | Aldin (Bold) Centrat
Titlu subcapitol 14 Aldin Cursiv (Bold Italic) Stanga
Titlu sub-subcapitol 14 Cursiv (Italic) Stanga
Obisnuit (Regular), Cursiv Stanga-dreapta (Justified),
Text / text 12 /14 | (italic) pentru a evidentia indentare speciali prima
expresii, Titluri carti, etc. linie (alineat): 1 cm
e liste cu marcatori 12 Obisnuit (Regular), Cursiv Stanga-dreapta (Justified),
sau numerotare (Italic) pentru evidentiere. indentare stanga: 1 cm
Obisnuit (Regular), Cursiv
Note de subsol 10 (Italic) pentru a evidentia Stanga
expresii, Titluri carti, etc.
Obisnuit (Regular), Cursiv
Bibliografie 11 (Italic) pentru a evidentia Stanga
Titluri, etc.

g. Formatare legenda tabel (Times New Roman, 11): tabelele se numeroteaza cu 2
cifre, prima fiind data de numarul capitolului in care se regaseste tabelul, iar cea de a
doua de numarul tabelului din respectivul capitol. Legenda tabelului (numarul si titlul)
se afiseaza deasupra acestuia, centrat. Daca datele din tabel au fost preluate dintr-o
sursad,aceasta se precizeaza sub tabel, aliniat stanga-dreapta.



Exemplu:
Tabel 1.3. Titlu tabel

Sursa: Numele autorului (autorilor), Titlul cartii, localitatea, editura, anul, pagina. Pentru surse online,
Numele autorului, ,,Titlul articolului”, adresa completa catre materialul folosit, data accesarii.

h. Formatarea legendei figurilor (imagini, scheme, grafice, etc.) (Times New Roman, 11,
centrat): ca si in cazul tabelelor, se numeroteaza cu 2 cifre, prima fiind data de numarul
capitolului in care se regaseste figura, iar cea de a doua de numarul figurii din
respectivul capitol. Legenda figurii (numarul si titlul) apar dedesubt, centrat. Daca
figura a fost preluata dintr-o sursa, aceasta se precizeaza sub legenda ei, aliniata stanga-
dreapta;

Exemplu:

Titlu

H Valoare 1
M Valoare 2
Valoare 3

H Valoare 4

Figura 3.4. Titlu
Sursa: Numele autorului (autorilor), Titlul cartii, localitatea, editura, anul, pagina. Pentru surse online:
Numele autorului, ,, Titlul articolului”, adresa completa catre materialul folosit, data accesarii.

i. Referintele bibliografice (trimiterile in text la sursele bibliografice utilizate - la
notele de subsol, Intre paranteze etc.) se realizeaza conform recomandarilor specifice
fie- carui domeniu de studiu si urmarind indicatiile coordonatorului stiintific al lucrarii.
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Anexa 1.1. Model copertd lucrare de licentd (coperta IV, coperta I) “ li

UNIVERSITATEA TEHNICA

DIN CLUJ-NAPOCA
CENTRUL UNIVERSITAR NORD DIN BAIA MARE
FACULTATEA DE LITERE

Programul de studii: DENUMIREA PROGRAMULUI

LUCRARE DE LICENTA

COORDONATOR, ABSOLVENT,
Grad didactic. Prenume NUME Prenume NUME

2023

Str. Victoriei, nr. 76, 430122, Baia Mare
tel. 0264-202973; 0264-202995 - hitps://litere.utcluj.ro/
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Anexa 1.2. Model coperta disertatie de masterat (coperta IV, coperta I) “ Ii
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Str. Victoriei, nr. 76, 430122, Baia Mare
tel. 0264-202973; 0264-202995 - https://litere.utcluj.ro/




Anexa 2.1. Model prima pagina lucrare de licenta
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UNIVERSITATEA TEHNICA

DIN CLUJ-NAPOCA
CENTRUL UNIVERSITAR NORD DIN BAIA MARE
FACULTATEA DE LITERE

Programul de studii: DENUMIREA PROGRAMULUI

TITLUL LUCRARII DE LICENTA

COORDONATOR, ABSOLVENT,
Grad didactic. Prenume NUME Prenume NUME

2023



Anexa 2.2. Model prima paginad disertatie de masterat
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COORDONATOR, ABSOLVENT,
Grad didactic. Prenume NUME Prenume NUME

2023



Anexa 3. Model declaratie pe proprie raspundere privind autenticitatea lucrarii
MINISTERUL EDUCATIEI

b

UNIVERSITATEA TEHNICA
DIN CLUJ-NAPOCA
CENTRUL UNIVERSITAR NORD DIN BAIA MARE

FACULTATEA DE LITERE

DECLARATIE DE AUTENTICITATE

Subsemnatul(@)......cccooet eiiieii absolvent(a) al(a) Facultatii de
...................................................... din  Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca
promotia............ , programul de studii.....ccceeeiiiiiiiinnnnnns declar pe proprie

raspundere ca am redactat lucrarea de finalizare a studiilor de licenta /diploma/
disertatie cu respectarea regulilor dreptului de autor, conform actelor normative
in vigoare (Legea nr.329/2006).

Pentru eliminarea acuzatiilor de plagiat:

am executat lucrarea personal, nu am copiat-o si nu am cumparat-o, fie in

intregime, fie partial;

textele din surse romanesti, precum si cele traduse din alte limbi au fost
prelucrate si sintetizate, rezultand un text original,

in cazul utilizarii unor fraze citate exact, au fost indicate sursele bibliografice
corespunzatoare, imediat dupa frazele respective.

Am luat la cunostinta ca existenta unor parti nereferentiate sau intocmite de
alte persoane poate conduce la anularea diplomei de licenta/diploma/master.

Semnatura,

Str. Victoriei, nr. 76, 430122, Baia Mare
tel. 0264-202973; 0264-202995 - hitps://litere.utcluj.ro/




Anexa 4. Exemplu de redactare a unui cuprins cu 3 niveluri

Cuprins

F N o (U] 01T o SRRSO 3
(@=T o) (o] 1] I IR I [0 o= o1 (o SR 7
1.0, SUBCAPITON. ...t 9
1.2, SUBCAPITON ... bbbttt 14
1,20 SUBPUNCE ..ttt b bbb 16

1.3, SUBCAPITON. ...ttt 18
(@=T o) (o] 1] I I TR N ¢ LU =T o | (o USSR 20
2.1, SUBCAPITOL ... ..ottt 22
2. 1.1, SUBPUNCE ...ttt bbbttt bbb 24

A 11 o] o T OSSPSR 26
0 I T o] 0 ot SRS 29

2.2, SUBCAPITOL ...ttt bbb 31
2.3, SUDCAPITOL.......eciiic ettt et e e nre et e rs 35
2.4, SUDCAPITOL.......eceiiicceee e et ettt ns 40
2.5, SUDCAPITOL.......ociiic et re et areens 43
Capitolul TH. TIEIU CAPITOL......ccuiiiiiiieee e 48
TRV o ToF: o1 (o ] USSP 52
KB 1V o To%: o 11 (o ] USSP 57
TR 11 o To%: o 11 (o ] USSR 62
(@0 0] 11 4 ¥ SRRSO 65
ANEXE (AACA €S1E CAZUL) ...t nae s 68

BIBIIOGIATIE ... 72



